В. о директора Відділення ФХГК 
ІнФОВ ім. Л. М. Литвиненка НАН України
д. х. н., ст. д. Андрію КИЦІ

ПОДАННЯ
Відділ (назва) просить відрядити зі збереженням заробітної плати виконавця теми (шифр теми) посада, ступінь, звання Прізвище Ім’я, По батькові до (установа, місто, країна відрядження) з___ по ___ 202_ року для (мета відрядження). Установа (назва установи, яка приймає) відсутня в переліку фізичних та юридичних осіб, проти яких Радою національної безпеки і оборони України застосовані санкції. Технічне завдання відрядження не містить відомостей, що підпадають під дію Закону України “Про державну таємницю”.
Всі витрати на відрядження компенсуються стороною, що приймає / за рахунок коштів спеціального фонду бюджету Установи (вказати договір, грант тощо).
Додатки:
1) Заява посада, ступінь, звання Прізвище Ім’я, По батькові.
2) Копія запрошення, його переклад.
3) Технічне завдання на період відрядження.
4) Акт експертизи технічного завдання.

Завідувач відділу
Ступінь, звання					______________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ
